
Unser Haus für Kinder-ABC 

A Abholen 

  

Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass unser Kindergarten während der Kernzeit  von 
8:30 Uhr bis 11:45 Uhr nicht offen ist. Wir möchten in dieser Zeit ohne Störungen mit den 
Kindern arbeiten und die Inhalte des Bildungs- und Erziehungsplanes umsetzen. 

Ab 11:45 Uhr können Sie Ihr Kind – je nach gebuchter Zeit – abholen. 

Bitte teilen Sie dem Personal mit, wenn eine andere Person als im Aufnahmevertrag vermerkt
Ihr Kind vom Kinderhaus abholt. 

A Abwesenheit 

  

Sollte Ihr Kind einmal nicht in den Kindergarten kommen können (z. B. wegen Krankheit, 
eines Arzttermins oder Urlaubs), informieren Sie uns bitte zeitnah entweder persönlich einen 
Tag zuvor oder telefonisch am Tag der Abwesenheit. 

A Aufsichtspflicht 

  

Die Aufsichtspflicht des Kiga-Personals beginnt mit der persönlichen Begrüßung am Morgen 
und endet mit einer direkten Verabschiedung beim Abholen Ihres Kindes. Bei Festen, Feiern 
und Ausflügen bleibt die Aufsichtspflicht immer bei den Eltern. 

B Beitrag 

  

Der Kindergarten zieht den Beitrag jeweils am Anfang des Monats im Voraus per Lastschrift 
ein. Urlaub, Krankheit oder sonstige Fehlzeiten entbinden nicht von einer Beitragszahlung. 
Aus diesen Gründen nicht in Anspruch genommene Betreuungszeiten können nicht 
nachgeholt werden. 

B Brotzeit 

  

Die Brotzeit, die die Kinder mitbringen, sollte gesund und abwechslungsreich sein.  Die 
Brotzeit im Kiga entspricht einer Zwischenmahlzeit. Die ist in der Gruppe ein täglich 
wiederkehrendes Ritual, bei dem die Kinder Gemeinschaft erleben. Jedes Kind kann selbst 
entscheiden wann und mit wem es Brotzeit machen möchte. Ein „Nachtisch“ jeglicher süßen 
Art und süße Gebäckteile vom Bäcker sollen nicht zur Brotzeit gehören. 

B Bürozeiten 

  

Sprechzeit der Kindergartenleitung ist täglich von 14:00 bis 16:00 Uhr. In dieser Zeit sind 
persönliche Gespräche nach vorheriger Vereinbarung möglich.  
Bitte respektieren Sie, dass die Leitung auch Gruppenleitung ist. 

D Dankeschön 

  

Danke sagen möchten wir bereits an dieser Stelle für Ihre Mithilfe und Mitarbeit, für 
Anregungen und Kritik. 
 



E Elternabend 

  

Während des Kita-Jahres finden sowohl gruppeninterne als auch -übergreifende 
Elternabende statt. Diese werden z. B. vom Kita-Team oder auch von externen Referenten 
gestaltet. Die Inhalte orientieren sich an den Bedürfnissen und Interessen der Eltern oder 
greifen Themen aus dem pädagogischen Alltag auf.  

E Elternbeirat 

  

Für jedes neue Kita-Jahr wird von allen Eltern der Elternbeirat gewählt. Der Elternbeirat ist 
Ansprechpartner für die Eltern und arbeitet mit dem Träger und dem Kita-Team zusammen, 
indem er die Interessen der Eltern vertritt. Ebenso übernimmt der Elternbeirat Aufgaben und 
Vorbereitungen für z. B. gemeinsame Aktivitäten, Feste und Feiern. 

E Eltern- und Entwicklungsgespräche 

  

Eine gute Zusammenarbeit mit den Eltern ist uns wichtig. Da es um das Wohl Ihres Kindes 
geht, legen wir Wert auf einen offenen und ehrlichen Austausch.  
Entwicklungsgespräche werden 2mal im Kita-Jahr angeboten. Anlass für ein Gespräch muss 
nicht immer ein Problem sein! 
 

E Elternbeirat 

  

Große Unterstützung erfahren wir bei unserer Arbeit von den Eltern des Kinderhausbeirates. 
Zu Beginn des Jahres werden aus jeder Gruppe 2-3 Elternvertreter gewählt.  

 

F Ferien 

  
Während der Ferienzeiten der Schule ist unser Haus für Kinder zum Teil geöffnet. Die 
Ferienplanung wird zu Beginn des Kita-Jahres bekanntgegeben. 

F Fortbildung 

  

Unser Team nimmt regelmäßig an Fortbildungen, Fachtagungen und Konferenzen teil. Wir 
erweitern somit unser Fachwissen und können dadurch zeitnah auf veränderte 
Anforderungen reagieren. 

F Fotos 

  

 Einmal im Jahr kommt der Fotograf in unser Haus. Jedes Kind wird einzeln und in der Gruppe 
fotografiert. 

 

G Garten 

  

Möglichst täglich und bei fast jedem Wetter nutzen wir unser Außengelände zum Spielen und 
Austoben. Bitte achten Sie deshalb darauf, dass Ihr Kind zweckmäßige und der Witterung 
entsprechende Kleidung trägt (z. B. Matschhose, Schneeanzug, Mütze, Sonnenhut). Je nach 
Jahreszeit können Sie diese gerne am Garderobenplatz aufbewahren. 
 



G Geburtstag  

  

Der Geburtstag Ihres Kindes wird in der Gruppe fröhlich gefeiert. Es gibt Geburtstagskerzen, 
ein Geburtstagslied und ein Geburtstagsgeschenk. Hierfür können Sie gerne eine Kleinigkeit 
z. B. Kuchen (trocken), Pizzasemmeln, Würstchen, Obstsalat, Butterbrezen usw. mitbringen. 
Die Einzelheiten besprechen Sie bitte mit der Erzieherin in der Gruppe Ihres Kindes ab. 

G Getränke 

  
Wir bereiten täglich für die Kinder durststillende Getränke (Wasser, Apfelschorle und Tee) 
vor. Daher brauchen die Kinder keine Getränke von zu Hause mitbringen.  

H Haftung 

  
Bitte versehen Sie alle persönlichen Gegenstände Ihres Kindes mit dessen Namen. Denn bei 
Verlust, Beschädigung oder Verwechslung können wir keine Haftung übernehmen. 

H Hausschuhe 

  
Jedes Kind benötigt Hausschuhe. Ihr Kind sollte sich damit gut bewegen und sie 
selbstständig an- und ausziehen können.  

I Informationen 

  

Wir wollen unsere Arbeit für Sie transparent gestalten. Deshalb finden Sie an unseren 
Infowänden regelmäßig aktuelle Aushänge. Inhalte sind beispielsweise: Rahmenplan, 
Wochenplan, Speiseplan, … 

K Kleidung 

  

Die Kleidung für das Kinderhaus sollte bequem und praktisch sein. Sie sollte von Ihrem Kind 
selbstständig zu handhaben sein, den ein oder anderen Fleck nicht übel nehmen. 

Gerade bei den Kleinen in der Kinderkrippe sollten Sie alle Kleidung mit Namen versehen. 
Außerdem benötigt jedes Kind eine Garnitur Wechselwäsche. Diese kann im 
Wickelkommodenfach gelagert werden. Bitte passen Sie diese regelmäßig an Größe und 
Jahreszeit an. 

K Krankheit 

  

Ein krankes Kind gehört nicht in den Kindergarten. Bitte lassen Sie Ihrem Kind die Zeit, die es 
benötigt, um gesund zu werden. Wir bitten um kurze Mitteilung, wenn Ihr Kind erkrankt ist. 
Bei bestimmten Krankheiten benötigen wir ein Attest. Sollte ein Kind während des 
Aufenthalts im Kinderhaus erkranken oder einen Unfall erleiden, informieren wir 
unverzüglich die Eltern. 

K Kündigung 

  

Eine Kündigung muss schriftlich unter Angabe des Kündigungsgrundes erfolgen. Der Vertrag 
ist für beide Seiten mit einer Frist von vier Wochen zum Monatsende schriftlich kündbar. 
 



M Medikamente 

  

Medikamente – dazu zählen auch homöopathische Mittel – verabreichen wir nur dann, wenn 
wir von den Eltern und dem behandelnden Arzt schriftliche Anweisungen sowie eine 
Ermächtigung erhalten. Hierzu existiert ein eigens entworfenes Formular, welches Sie auf 
Anfrage gerne bekommen. 

K Mittagessen 

  

Auf Wunsch können die Kinder in unserer Einrichtung zu Mittag essen. Das Essen wird von 
einem ausgebildeten Koch täglich frisch zubereitet. Das Mittagessen kann täglich bis 9:00 
Uhr gebucht oder abgesagt werden. Bei nicht rechtzeitiger Absage wird das Mittagessen 
berechnet. 

N Notfall 

  
Achten Sie bitte darauf, dass Ihre Telefonnummer (Arbeitsstelle, Privatnummer) immer 
aktuell bei uns angegeben ist, damit wir Sie im Notfall immer erreichen können. 

P Parkplatz 

  
Auf unserem Parkplatz sind täglich Kinder unterwegs. Bitte passen Sie ihre Fahrweise den 
Gegebenheiten an, denn Kinder sind klein und schnell. 

R Rahmenplan 

  

Der Rahmenplan ist eine Stoffsammlung, der über mehrere Wochen ein Thema bestimmt. 
Jede Erzieherin wählt daraus Angebote entsprechend der Bedürfnisse Ihrer Kinder aus. 

 

S Sauberkeitserziehung 

  

Wir legen im Alltag großen Wert auf die Selbstständigkeit der Kinder. Wir halten die 
Kleinkinder regelmäßig zu Toilettengängen an und unterstützen Sie somit bei der 
Sauberkeitserziehung ihres Kindes. Auch die Einhaltung der Hygiene ist uns hier sehr wichtig.

 

S Schlafen  

 

Unsere Kleinen schlafen mittags. Bitte nehmen Sie Rücksicht darauf. 

 

S Schweigepflicht 

  
Alle Mitarbeiter unterliegen der Schweigepflicht. Gleiches gilt für den Elternbeirat. 
 

S Sonnenschutz 

  

An heißen sonnigen Tagen sollten die Kinder zu Hause mit Sonnenschutzcreme eingecremt 
werden. Eine Kopfbedeckung sollte immer zur Verfügung stehen. 
 



S Spielsachen 

  
Unser Kinderhaus besitzt ein reichhaltiges Angebot an pädagogisch wertvollem 
Spielmaterial. Für mitgebrachte Spielsachen können wir keine Haftung übernehmen. 
 

T  Turnen 

  

Zum Turnen braucht Ihr Kind bequeme Kleidung und Stoppersocken.  
Jede Gruppe hat einen festen Turntag: 

 Sonnengruppe: Mittwoch 
 Sternengruppe: Donnerstag 
 Mondgruppe: Montag 
 Regenbogengruppe: Freitag 

 

U Unfallversicherung 

  

Die Kinder sind während des Besuches in der Kita auf dem direkten Hin- und Rückweg sowie 
auf Ausflügen über die gesetzliche Unfallkasse versichert. Bei Unfällen in der Einrichtung, bei 
denen nachfolgend ein Arztbesuch notwendig ist, informieren Sie uns bitte. 

U Urlaub 

  
Liebe Eltern, bedenken Sie, dass sich ihr Kind vom Kiga-Alltag erholen muss. So wie Sie sich 
von der Arbeit erholen, so benötigt auch ihr Kind vom Kiga-Alltag eine Auszeit. 

Z Zusammenarbeit 

  

Damit Ihr Kind eine glückliche Kindergartenzeit erlebt, ist eine gute und vertrauensvolle 
Zusammenarbeit wichtig! 

 

 

Vielen Dank, dass Sie sich so viel Zeit zum Lesen genommen haben! 

Wir freuen uns auf das Miteinander mit Ihnen und Ihrem Kind und grüßen Sie freundlich. 

Ihr Kindergartenteam 

 

 


